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 و تبدیل پایان نامه به کتاب شیوه نامه ویرایش
 

 بخش اول: ویرایش
 :کنندرعايت  کتاب هاموارد زير را در نگارش و ويرايش  ،از نويسندگان و ويراستاران محترم خواهشمند است

 گانة زير است: پنجبر اساس اصول مرکز نشر هاجر در  کتابهاي  نگارش يا ويرايش متن .1

 دسازي  ( مستن ه   نويسي ( سادهب   نويسي   الف( فارسي

 نويسي ( روان د   نويسي ( کوتاهج

هاا، منااب ، يدياده،     فهرسات  هاا،  نامه ها، واژه مقدمه مترجم، تصويرها، نقشه / مانند پيشگفتار، مقدمه ،هاي اثر ضميمهضرورت دارد  .2

 .شودداده  تحويل  يساز آماده به همراه متن اثر به ،ها و نمايه پيوست

 شود.پ يتا 2016ا ي 2010 در محيط وُردکتاب متن  .3

نقاشاد، باراي   اداره ناماه   درسات و بقاش شايوه    ،رهاي اث که تيتربندي مشخص باشد. در صورتيواضح و هاي کتاب  ها و فصل بخش .4

 شود. اصلاح بازگردانده مي

 را کام ماي  اين کار ارزش پژوهش يرا که  ؛ندندهاي ديگر بسنده  به پاورقي کتابو کند به آيات و روايات مراجعه خود  ،مؤلف. 5

 .کند

گاااري، ناوـ کا اا و سااير      قيمات  گيااري در زمينااه نحااوه ياااا،، براـاااي، ناااوـ ـااارو ،     ميتااصمبراي مرکز نشر هاجر . 6

 مشخصات فناي کتااب آزاد اسات. 

آن کاافي اسات؛    هضروري نيسات و تنهاا آوردن ترجما   ( در متن پژوهشي و شعر روايت ،عربي )به جز آيهبولاني آوردن عقارت  .7

 مورد استناد مستقيم باشد. ،نده عقارت عربي يا واژه و اصطلاحمگر اي

 آورده شود. شيرازي مدارمالله  آيت معناي آيات، از ترجمه قرآن .8

 آورده شود. دشتياز ترجمه آقاي معناي متن نهج القلا ه،  .9

 ها. گااري ترجمه ارزش، نه دستيِ پژوهش و افزايش سرعت در ويرايش است اين امر براي يک ترعاييادآوري: 

 توضيح داده شود.پاورقي د، در نواژگان علمي ا تخصصي که کاربرد رايج ندار. 10

 هاي جداگانه پايان يابند. ها در عين پيوستگي، به فعل ها، از درازنويسي پرهيز گردد و تلاش شود تا جمله بندي در جمله .11

 هاي زير پرهيز شود: مانند نمونه ،از کاربرد تعقيرهاي بولاني و نامناسب .12

 مورد استفاده قرار نگرفت                        استفاده نشد يا به کار نرفت  اندارناپاير                         يرقابل اندار

  قابل بخشش                    نابخشودني ير
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 وه نقل قوليش

بادون گيوماه و باا تاورفتگي      ،و اگر بيشتر از دو خط باود ( 1)تصوير آيد  و ادامه متن ميهاي فارسي کمتر از دوخط در گيومه  قول نقل. 1

 (2. )تصوير آيد مي

 بادون گيوماه و باا تاورفتگي     ،بيشاتر از دو خاط  ( و 3)تصوير  آيد هاي عربي کمتر از دو خط داخل گيومه و در ادامه متن مي قول نقل . 2

 (4)تصوير  آيد. يم

( و بيشاتر از دو خاط باا تاورفتگي     5آيد )تصوير  . آيات کمتر از دو خط در ادامه متن ميآيد يم <   > دار گل داخل پرانتز ،آيات قرآن .3

 (6آيد. )تصوير  مي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

کده سود    اما همه اين اعضا به فرمان قلبند؛  ننان
که قلب انسدان »فرماي؛:  مي ؟ص؟گرامي اولام زماني 

 «.ش د پاک باش؛، جس؛ش پاک مي

کي نمي گدددددردد ج بددددده جدددددرم ج جنايددددد  دوددددد   ناپدددددا
بدددددداس   دس اين ؟ع؟آلايدددددد؛. امنددددددر م منددددددان علددددددي نمي
 فرماي؛: مي

که عقل خ د سا براي ه اي نفسش مق؛م ب؛اسد،  کسي 
ک شدددش هاي اج همددد اس  ننوددد  ج پسدددن؛ي؛   اعمدددا  ج 

 1او .

گر دانه خداسي باشد؛، خاسودتان  گلستان ج ا باش؛، 
فرمايد؛:  بداس  مي دس اين ؟ع؟آوسد. امام بداقر پ؛ي؛ مي

«  ُ ِ ن قْ ذاُ الذ هن ُ  نَّ ءَّ نْ يُذ ََّ  ُُ ِِ نْ يُذ جُلَّ لَّ انسدان »  1«اِنقَّ الرقَّ
 «.ش د کن؛ ج دس نتنجه روزي از اج دوس مي گنا  مي

1 

 فرماي؛: باس  مي دس اين ؟ص؟باش؛. سو   اکرم
ذذُ  َّ  نَّ ِ ذذرِ  َّ ق ين ذذُ اِذذحن  َّ مُنَّ ان ِْ جَّ ا ذذجَّ ان

َّ
ذذلأَ او َِ ذذُرُرُ ِ كَّ تَّ
ُ نَّ ِ ُ اِحن  َّ ق مُنَّ هن  1.اَّ

هددددداي  هدددددا، از سا  تودددددا ر دس امددددد ا ، انباشددددد    ج 
 .نامش جع ج خ دداسي از اداي حق آن او 

 

، از خدددد؛ا ب يدددد؛  اودددد  ج بدددده م دددداد غافددددلقلددددب 
 کندددد؛:  نودددد هش مي ان؛يشدددد؛ ج خ؛اجندددد؛ آن سا نمي

)ندام ودهس :  <لَا جرََمَ أَنََّهمُْ فِي الْآخرَِةِ همُُ الخَْاسرُِونَ.>
  «.کاسن؛ ج به ناناس، آنها دس آخر  زيان»  شماس  آيه(

 

 فرماي؛: که خ؛اجن؛ دس قرآن مي ننان
الرجال و تقطعون السقيل و تاتون ئندم لتاتون >

في ناديدم المندر فما کان جواب قومه الا ان 

)نام  <قالوا ائتنا بعااب الله ان کنت من الصادقين

آيا شما از رجي شه  ، به جاي سوره: شماره آيه( 
 .آيي؛ زنان، نزد مردان مي

2 
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 يده ارجاع يها وهيش
 

 يپاورق .1

 مترجم/ مصحح، جلد، صفحه. ي، نام و نام خانوادگکتاب نام، یا نام مشهور ينام و نام خانوادگ

 

 شود. يدرج م کيرانيو در متن، به صورت ا يعنوان کتاب، در پاورق .1

 شود. يرگول استفاده ميو ، از نقطهيا يند منق  در پاورقيعطف دو  يشوند و برا يرگول از هم جدا ميبا و يپاورق ياجزا .2

ن ي)و نام( نخست يخانوادگ شتر باشند، ناميد نام هر دو ذکر شود و اگر بيسنده داشته باشد، بايکه کتاب دو نو يدر صورت .3

 شود. يبه آن افزوده م« گرانيو د»سنده ذکر شده، عقارت ينو

ي ارجاـ داده شود که در اين قعدر همان صفحه، دو بار به منشود؛ مگر آنده  يذکر م ها ارجاـتمام سنده و مترجم، در ينام نو .4

 د.يآ يکتاب منام فقط شود و  يا مترجم، در موارد بعدي ـا  مينويسنده صورت نام 

 شود. يومه و پرانتز بسته، درج ميا گيان جمله ي، و پس از نقطه پايگريا هر علامت ديدر متن، بدون پرانتز  يپاورق عدد .5

 شود. ياستفاده م« ر.ک:» يو... از علامت اختصار« د بهينگاه کن»و « د بهيرجوـ کن»همچون  يعقارات يبه جا .6

 شود.  ، استفاده مي)دو شماره از اندازه فونت متن کمتر(ارجاـ درون متني، در همه جا، از و مناب  مشهور اتيآ .7

  .(1مثال؛ قل هو الله اـد)توـيد:

 د.يآ يان جمله، درون پرانتز ميبعد از نقطه پا ،داشته باشد، ارجاـ آناز ينبه ارجاـ  يحيتوض يها ينانچه پانوشت .8

 شود. يدرج م ،پس از شماره جلد ،داشته باشد، نام مترجم يا باشد و هر جلد، مترجم جداگانه يينانچه کتاب يند جلد .9

 (يخ بقري)مانند تار توان همان اسم مشهور را آورد. يم ،ن گونه مواردياند؛ در ا از آثار با نام مؤلفانشان شناخته شده يبرخ  .10

در کتاب نامه  اما عه و...(يوسائل الش شود. )مانند بحارالانوار، يمشهور آن بسنده منام بود، به اندک و  يبولان يينانچه نام کتاب .11

زْقُ » آيد. کامل مي ِ نْهُ ال   ءُ عَّ نُذْسَّ نُذْنِبُ فَّ جُلَّ لَّ گنا  مي»  (2،ح1: جبحاس)«اِن َّ الر َّ   «.ش د کن؛ ج دس نتنجه روزي از اج دوس مي انسان 

 شود. يد، نوشته ميآ يکه در زبان گفتار م يشود و به شدل ين ـا  ميعناو ياز ابتدا« ال»، يمتون فارسنامه  و کتاب يدر پاورق  .12

 .شود ينام مؤلف ـا  م ياز جلونامه و پاورقي،  هندس، علامه و...، در کتابت الله، دکتر، مين، مثل آيالقاب و عناو .13

تر سمت يپ.  تر سمت راست و شماره بزرگ د؛ سپس شماره کويکيآ يم« ص»ک ياگر ارجاـ به يند صفحه باشد، فقط  .14

 (128-121ص)مانند: 

صفحه هم جلد و شود و اگر شماره  يصفحه بسنده مجلد و و شماره « همان»باشد، به ذکر کلمه  ياگر ارجاـ به همان منق  ققل .15

 امده باشد. ين يگرين دو پانوشت، پانوشت دياست که ب ين در صورتيم. ايآور يرا م« همان»دسان باشد، فقط کلمه ي
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 خواهد بود. ينيز لاتيشوند و شماره آنها ن ياز سمت يپ نوشته م ين، در پاورقيلاتز لغات يو ن يسيمناب  انگلمشخصات  .16

 ابد.ي يان ميشود و در همان صفحه پا يک آ از مياز  ،در هر صفحه ،يپاورق يها شماره .17

فراز مورد در نهج القلا ه، به جاي شماره صفحه، شماره خطقه، نامه يا کلمات قصار ذکر شود. در صحيفه سجاديه، نام دعا و  .18

 نظر ذکر شود.

نامه و سپس مدخل مربوط  ست. بلده نام لغتيا صفحه نيبه درج شماره جلد  يازيها، ن نامه ا فرهنگيها  نامه در استناد به لغت .19

 .(انيل عنوان ابن ـينامه دهخدا، ذ مانند لغت. )شود ينوشته م

 گيرند.ه ققل از خود يسقيده و از واژه بعد، فاصله ميدر استفاده از علائم ويرايشي دقت نماييد، علائم ويرايشي به واژ .20
 
  ها: مثال

 سليمان اميري، امامت و دلايل انتصابي بودن آن، ... -

 ... ،يزبان و نگارش فارسگران، يو د يويگ ياـمدـسن ر.ک:  -

 (199)بقره :  -

ها و  ي رب، گرفتارل شد. با سلطه يتدم ي، بر جوام  اسلاميو اخلاق يتمدن  رب با  لقه معنو ياسي لقه س -

را در هم شدستند و  يـدومت اسلام يها انيبن يز آ از گشت. استعماران  ربيمسلمانان ن يها يبدبخت

 يدمهدي)سکردند.  يتشان بازيثيبا سرنوشت، آبرو و ـ يشان را به  ارت بردند و به راـتيها ييمناب  و دارا

 (142ص ،يمودود يد ابوالاعليشه سيدر اند ياسينظام س،  يزاده موسويعل

خ فلسفه، يتارکاپلستون،  کي، ... ؛ فردرين مجتقويالد ، ترجمه جلال8خ فلسفه، جيتار کاپلستون، کيفردر -

 م دادجو، ... .ي، ترجمه ابراه2ج

 هیدر نشر به مقاله ارجاعب( 

 ، عنوان مقاله، نام مجله، سال نشر، شماره، صفحه.ينام و نام خانوادگ
 : مثال           

 ،...ياون، مجله عل م و«ه براواس مو ب بحرانن  ولفنجض  يابيارز»علنزاد  م و ي،  ي؛ مه؛نو

 در کتاب مقالهارجاع به ج( 

 گردآورنده، عنوان کتاب، صفحه. ي، نام و نام خانوادگ«عنوان مقاله»، نویسنده مقاله يخانوادگو نام نام 

 شود. يا عنوان کتاب، نام مترجم ذکر ميا کتاب مترجم داشت، پس از عنوان مقاله يکه هر کدام از مقاله  يدر صورت -

 نامه انیبه پا ارجاعد( 

 .فحهنامه، ص انیدانشجو، عنوان پا ينام خانوادگنام و 

  

http://www.noormags.ir/view/fa/creator/218932/%d8%b3%db%8c%d8%af_%d9%85%d9%87%d8%af%db%8c_%d8%b9%d9%84%db%8c%d8%b2%d8%a7%d8%af%d9%87_%d9%85%d9%88%d8%b3%d9%88%db%8c
http://www.noormags.ir/view/fa/articlepage/1086604/%d8%a7%d8%b1%d8%b2%db%8c%d8%a7%d8%a8%db%8c-%d9%88%d8%b6%d8%b9%db%8c%d8%aa-%d8%b3%d9%84%d9%81%db%8c%d9%87-%d8%a8%d8%b1-%d8%a7%d8%b3%d8%a7%d8%b3-%d9%85%da%a9%d8%b9%d8%a8-%d8%a8%d8%ad%d8%b1%d8%a7%d9%86


5 

 

 کتابنامه وهيش .2

 به کتاب ارجاعالف( 

 .سال نشر، مترجم/ مصحح، نوبت چاپ، محل نشر: ناشر ي، نام و نام خانوادگعنوان کتاب، نام، ينام خانوادگ

. مگر (يخ بقري)تار کخ الامم و الملويرد؛ مثل تاريکتاب آورده شود و عنوان مشهور درون پرانتز قرار گ يد اسم اصليدر کتابنامه ـتما با .1

مانند تاريخ بقري  ؛گيرد  مي قراراد با نام مشهور به يا، رسيده باشد. در اين صورت، نام اصلي درون پرانتز نمورد استکتاب اينده 

 مم و الملوک()تاريخ الا

 يف عةيالشوسائل ا ي الابهار الائمةلدرُر اخقار  الجامعةبحار الأنوار د؛ مثل يايد نام کتاب به بور کامل بيدر کتابنامه با .2

 .عةيالشرل مسائل يتحص

 شود. ياه( درج مين مناب  در کتابنامه به صورت بولد )سيعناو .3

، به يگردد و در مناب  بعد ين اثر ذکر ميسنده تنها در اولينو يسنده ارجاـ داده شود، نام و نام خانوادگيک نوياگر به يند اثر از  .4

 گردد. يرگول درج ميو پس از آن و ، (يو يره )به اندازه بول نام و نام خانوادگياو، خط ت ينام و نام خانوادگ يجا

سنده ين نوي)و نام( نخست يشتر باشند، نام خانوادگيد نام هر دو ذکر شود و اگر بيسنده داشته باشد، بايکه کتاب دو نو يدر صورت .5

 شود. يبه آن افزوده م« گرانيو د»ذکر شده، عقارت 

 م.يآور يرا داخل پرانتز م« گردآورنده»آن کلمه  يم و جلويکن ينام مؤلف، نام گردآورنده را ذکر م يباشد، به جا ياگر کتاب گردآور .6

 شود: ير استفاده ميز يها آنها از نشانه يمعلوم نقاشد، به جا يخ نشر اثريا تارينام ناشر  هرگاه محل نشر،  .7

 تا[ يخ نشر: ]بيبدون تار 

 جا[ يبدون محل نشر: ]ب 

 [نا يبدون ناشر: ]ب 

 به مقاله ارجاع( ب

 .، سال انتشارمترجم، نام مجله، شماره مجله ي، نام و نام خانوادگ«عنوان مقاله»، نام، ينام خانوادگ

 نامه انیبه پا ارجاعج( 

 .دفاع ، ساليليارشد / دکترا، رشته، دانشکده، دانشگاه، گروه تحص ينامه کارشناس  انینامه، پا انیدانشجو، نام، عنوان پا ينام خانوادگ

 ينترنتید( ارجاع به منابع ا

 ت.یآدرس کامل ساتاریخ انتشار در اینترنت، ، «عنوان مقاله»سنده، نام، ینو ينام خانوادگ

 مثال:

 .1343 ،رنرکبن، ناپ دجم، تهران: اميترجمه محم د تفضل خ جهان،يبه تار ينگاهنه ج، ج اهر ل ل،   -
 ...يها ي(، مجم عه وخنران)گردآوسن؛  ي، محم؛مه؛يسکن -
کاسشناويدانشجه ييجه دس سفتاس اطلاع يشناخت م رف  ي  ج باوسهاننقش شخص، محم د، يخس ججرد - اسش؛ دانشگا   يان 

کاسشناوي، پاتهران کتاب؛اسيتيج عل م ت ب ياسش؛، دانشو؛  رجانشناو يان نامه  گ ج    .1387 ،يسوان ج اطلاع ي، دانشگا  تهران، 
  http://www.ensani.ir/fa/content/217987/default.aspx  ،(1388)مرداد  «س يط زنمصرف ج مح ياصلاح الگ »؛، نفرد، و  يفراهان -
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 يش صوریرایدرباره و ينکات

هايي که فرهنگاستان  ؛ جز اينده براي واژهاست ي، مصوب فرهنگستان ادب فارسيواژگان، مطابش دستور خط فارس يوه املايش .1

 .يک صورت آن اختيار شده استپيشنهاد داده،  ياا بياشتر دو ضاقط

 نها.يد؛ مگر در آنها و ايسق مينعلامت جم ، به کلمه ققل از خود  ي«ها» .2

 شود: ير نوشته مي، به صورت زيمأخوذ از عرب يها قات و عقارتيها و ترک در واژه «ة» .3

 مراققت، برائت و... .شود؛ مانند رـمت، جهت، قضات، نظارت،  ينوشته م« ت»به صورت   اگر در آخر کلمه تلفظ شود، -

شود؛ مانند علاقه،  يان ـرکت( نوشته ميب ي)ها« اه/ه»نشان دادن ـرکت ماققل آن، به صورت  يبرا اگر در آخر کلمه تلفظ نشود، -

 ه و... .ينه، نظاره، مراققه، آتيمعا

معمولا به صورت المعارف و...  الله، دائرة ةيآ الاسلام، الاسلام، حجة القدر، ثقة لةي، مانند ليج در فارسيرا يبات عربيدر ترک« تاء» .4

 شود. ينوشته م« ـة/ة»

)جز در  يشود، در فارس يتلفظ م« آ»، مانند زکوة، حيوة، مشکوة، صلوة و... به صورت يعرب يها از کلمه يکه در برخ« واو» .5

 مشکات، صلات.  ات، حيات،شود؛ مانند زک ينوشته م« الف»به صورت  مورد نظر باشد( يالخط قرآن که رعايت رسم يموارد

 شود؛ مگر در موارد زير: يالف کوتاه هميشه به صورت الف نوشته م .6

 ي، اولي، حتي، عليال -

مانند اسمعيل، هرون، رحمن به صورت اسماعيل،  يهاي )واژه ي، مجتبيموس ، ي، مصطفي، مرتضييحي ، يمانند عيس خاص؛  ياسام -

 شود.( يهارون و رحمان نوشته م

 .ي، سدرة المنتهيتحصلک، لاتعد و لا يوب، طي، بدرالدجيمانند اعلام الهد  گرفته شده است؛ ياز عرب که عيناً يو کلمات  همه عبارات -

 شود. يطه، الم و...( به شکل مضبوط در قرآن نوشته م قرآن )مانند يس،  ياسام -

 عمداً، ابداً و... .  عتاً،يموقتاً، بق واقعاً،  مانند  است؛ ي، الزاميرسم يها ن، در نوشتهيآوردن تنو .7

مانند جزئاً، استثنائاً،   د؛يآ يم« اءي» يکرس ين نصب همراه باشد، همزه آن رويمانند جزء، استثناء، ابتداء با تنو ييها هرگاه واژه .8

 ابتدائاً و... .

 رَ .داده شود؛ مانند عرَضه / عرُضه، ـر  / ـِ يلازم است که اـتمال بدخوان يتنها در ـد يگاار ـرکت .9

 داووس، داوود و... .يشود؛ مانند باووس، ک يبا دو واو نوشته م« وو» يانيم يهجا يدارا يها واژه .10
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که مدسور ادا شوند با  يشوند و در صورت يکه به صورت ساکن خوانده شوند، بدون فاصله با مابعد درج م يالقاب، در صورت .11

، يعقاس قم خيخان، ملاصدرا، ش رزاآقاخان، آقاهاشمي، ميملاهاد ، ـاجيد رضيد، سيخ مفي، شيخ بوسيها: ش ک فاصله؛ نمونهي

 . و... يين بقابقايدمحمدـسيس

 عقوب ي شود؛ مانند محمدبن ي، فاصله درج م«بن»ش و پس يافراد، پ يدر اسام .12


 عقوبيمحمد بن 

 شوند. ير ضرور ـا  مي  يدهاي، تشديدر متن فارس .13

ن، فتحه، کسره، ضمه، يد، تنويمانند تشد يوجود دارد، علائم يا عقارتيکه امدان نادرست خواندن کلمه  يجز در موارد نادر .14

 شود. ياضافه و نشانه اضافه )ء( درج نم ياي

  9ش از خود درج شود؛ مانند رسول خدا يها بدون فاصله با کلمه پ شهيکل .15

 9رسول خدا 

 رد.يگ يومه بسته قرار ميگا يرون پرانتز يرگول همواره بيو ا نقطهينقطه  .16

ن؛ به ين، لاا، با وجود ايرو، بنابرا نياما، ازا ، يد؛ مانند اگر، وليآ يهمواره نقطه م يونديپ يها ا عقارتيش از ـرو  ربط يپ .17

ر که موارد ماکو يمعنا ا ـرو  هميها  و عقارت« گريمثال، به عقارت د يگونه، از جمله، برا ، همانيعنيرا، يراکه، يز» ياستثنا

 د.يآ يرگول ميو ش از آنها نقطهيپ

 د:يل، کمال دقت را داشته باشيرگول در موارد ذيدر کاربست نشانه و .18

 .يا شهيبرادر، تو همه اند يا پس از منادا  (أ‌

است.  يريا ضميکه بدل کل از اسم  يا گروهيجدا کردن کلمه  يبرا (ب‌

ه يراز، در نظاميسخن ش نيري، شاعر شيسعد 

 بغداد درس خواند.

. يحيجدا کردن عقارت توض يبرا (ج‌

 شود. يژه گندم، کشت ميبه و  ه، انواـ  لات،ين ناـيدر ا 

خوانده شود.  يب اضافيکه ممدن است هنگام خواندن، به صورت ترک ييها ان کلمهيم (د‌

، مسلمان در هر يرانيا يبرا 

 است.  يجا گرام

. يدير تحديجدا کردن جمله صله   يبرا (ه‌

 ادت من آمد.يروز به عيه ماست، ديکه همسا  دکتر افلابون، 

شناس باشد...( و  که موق  يکند )مانند مرد يجمله صله در ـدم صفت است و گاه موصو  را محدود م :يادآوری

 يدير تحديو نوـ دوم را   يدياست، ...(. صله نوـ اول را تحد  يفي، که شغل شريکند )مانند معلم ين نميگاه ين

 شود. يرگول جدا نميبا و يديخوانند. جمله صله تحد يم

محاو   ينيبه جانش (و‌

  

 يپس از وجه وصف (ز‌

 ست.يگر يدر ميـ يکوفه آرام خفته، در عزا 
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 يتربنديوه تيش

 :بخش

 :فصل

 .4 .3 .2  .1  1تيتر فرعي 

 د( ج( ب( الف(  2تيتر فرعي 

 يهار ا سه ا دوا يک ا  3تيتر فرعي 

 يهارم ا سوم ا دوم ا ا اول  4تيتر فرعي 

 

 يسیوه عددنويش

 گونه است: در متون پژوهشي بدين عددنويسي 

 در موارد زير عددنوسي به شدل رقمي است: الف(

 ا  متون رياضي و شقه رياضي و متون پرعدد

 000/170، 245، 25مانند  عطف به کار رفته باشد؛ واوا اعدادي که ميان آنها 

 34/3مانند  اعداد اعشاري؛ا 

 يعني سي و هشت درجه و يهل و پنج دقيقه 38، 45ْمانند َ ا بول و عرض جغرافيايي؛

 ا شماره شناسنامه، صفحه و جلد، شماره تصوير، نمودار، سوره و آيه

 (1389ا  1375شود:  ا تاريخ تولد و وفات، آ از و پايان ـدومت و نظاير آن )از يپ به راست نوشته مي

 ر عددنويسي به شدل ـروفي است:در موارد زي ب(

 مانند هشت کتاب، ده نفر مسلح ؛رود ا تمامي متون  ير رياضي و متوني که عدد در آنها کم به کار مي

 سومين کتاب، دهمين همايش مانند ؛ا اعداد ترتيقي

 مانند سه يهارم ـجم کتاب ؛ا کسرها، وقتي با عدد صحيح همراه نقاشد

 عطف به کار نرفته باشد؛ مانند بيست، يهل، هفتاد و...ا اعدادي که ميان آنها واو 

 .پنج نفر در جلسه امروز ـاضر بودند و مانند بيست ؛اگر سر سطر بيايد ،ا تمام اعداد اصلي، اعم از عطفي و  ير عطفي

 به هر دو شدل )ـروفي ا رقمي( ج(

 يا يهار و پانزده دقيقه 4 :15مانند  ؛ا ساعت و دقيقه

 درصد 2يا دو درصد يا  ٪2مانند  ؛ا درصد

 1388يا نهم دي  1388دي  9مانند  ؛نويسي ا تاريخ
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 هاي اختصاري  جدول نشانه
 

 مفهوم نشانه مفهوم نشانه

 شماره ش الي آخر /تا آخر الخ

 ا صفحاتي صفحه ص ناشر بي نا بي

 همان منق  همان تاريخ بي تا بي

 ققل از ميلاد ق.م محل نشر بي جا بي

 هجري قمري ق جلد ج

 هجري شمسي ش رجوـ کنيد به ر.ک:

 

کاردن   تغييرهاي کلَّي که بايد در تمام متن اعمال شاود، در صافحه عناوان کتااب باا امضااي ويراساتار آورده شاود و از ساياه          توجه:

 خودداري شود. ،تک موارد در متن تک

 
  



10 

 

فصل‌اول‌
 کلیات

توضیحات‌مفاهیم‌
 وواژه‌شناسی

 تقدیم‌و‌تقدیر

 نقش‌عوام‌و‌خواص‌در‌شکل‌گیری‌عاشورا:‌‌عنوان‌پایان‌نامه

 قهرمانان‌و‌بازندگان

 بخش دوم: پایان نامه
 

باه هماين منظاور از     .امر اجتناب ناپااير اسات   کتقديل آن به کتاب ي نامه، اثر پژوهشي و...(، )پايانپس از تاييد و ارزيابي اثر ارسالي

 به بور دقيش رعايت کنند:نويسندگان محترم خواهشمند است، موارد زير را 

   ، ـجت الاسلام و... پرهيز شود.تنها نام کتاب و نويسنده آورده شود. از آوردن القاب مثل دکتر صفحه اول:

 شود عقارتند است:مواردي که بايد ـا  

 

 

 

 
 

 

 

 به صورت خلاصه در مقدمه آورده شود. ـا  شدة ضروري، موارديادآوري: 

 درج گردد.بندي مقدمه  تقديم و تشدر در پايان :تذکر

 است در ذيل نام کتابآن اگر نياز به توضيحاتي در مورد موضوـ  انتخاب کنيد.دو يا سه سيلاب،  کتاب،براي مناسب نامي  :نام اثر

  اضافه شود. مثال:

  

  

 

 

 به بور مثال: و تيترها گفتارها ،ها فصلنام اصلاح 

 

 اشاره اي به زندگي ـضرت زينب سلام الله عليها = نگرشي نو به ـيات زينقي

 

 

 قرار دهيد. ،دقيش بررسيمورد به بور کامل متن را بنابراين اشدالات تايپي و محتوايي به عهده نويسنده مي باشد  :هتوج

 

 

 تهيه شده در: مرکز نشر هاجر                                                                                                                                

                                                                                                                             


