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 شیوه نامه تدوین کتاب
 

 ٞب٢ ٤ه اثش فبخش ٓجبسسٙذ اص:ؿبخلٝ
 ٔشفبٚر ثٛدٖ اص آثبس د٤ٍشاٖ؛ 
 ٘ٛآٚسا٘ٝ ٚ دظٚٞـٍشا٘ٝ ثٛدٖ ٕٞشاٜ ثب سح٥ُّ ٚ سج٥٥ٗ؛ 
 ٞب٢ خذ٤ذ دس سحم٥ك؛ثبص ٕ٘ٛدٖ صٚا٤ب ٚ افك 
 ٌٝا٘ذ.ا٢ وٝ د٤ٍشاٖ ثٝ آ٘دب سػ٥ذٜسىشاس٢ ٘جٛدٖ ٚ آغبص ٕ٘ٛدٖ اص ٘م 

 
 :کتاباجصای 

 ٓٙٛاٖ ٚ ٘بْ ٔؤِف ٤ب ٔؤِفبٖ  .1

 ٔمذٔٝ   .2

 )ؿبُٔ فلَٛ ٔخشّف( وشبة ثذ٘ٝ  .3

 ٚ خْٕ ثٙذ٢ ٥ٌش٢٘ش٥دٝ  .4

 )فٟشػز ٔٙبثْ ٚ ٔإخز( وشبة ٘بٔٝ  .5

 سٛه٥ح سفو٣ّ٥ ا٤ٗ اخضاء ثٝ ؿشح ر٤ُ اػز:

ٓٙٛاٖ ٘بُش ثٝ ٔؼإِٝ سحم٥ك ذ. ا٤ٗ بٞو٣ٔ اثشاسصؽ اص حبو٣ اص سٛاٖ ٣ّٕٓ ٤ٛ٘ؼٙذٜ ٚ ٓٙٛاٖ ٘بٔٙبػت  ،دخش٣ٍ ٓٙٛاٖ عنوان:
 ٔشٗ. ٓٙٛاٖ ٘جب٤ذ آٓ ٤ب اخق اص ٔحشٛا٢ ٤ه أش٥بص اػز  اخشلبسدس ٥ٓٗ حبَ  .دغ ثب٤ذ ٤ٌٛب ٚ سػب ثبؿذ ٚ دشػؾ اك٣ّ اػز.

ثب٤ذ ا٢ ٓٙب٤ٚٗ و٥ّـٝ اص٤ب س٤ٛٔن آٖ دس ا٘شٟب ثبؿذ. ٚ سٛا٘ذ دس اثشذا ٤ب سى٥ُٕ ٤ب اص س٢ٚ سٔلت ثبؿذ. صٔبٖ ا٘شخبة ٓٙٛاٖ ٣ٔ
 دٚس اص كٙب٤ْ ادث٣ ٚ اثٟبْ آ٥ٔض ثبؿذ.ٝ ث ٞٓ ٚ ؛٣ّٕٓ ٓٓٙٛاٖ ٞ  ٣ّٕٓ، ٔشٖٛدس  .دش٥ٞض ؿٛد

 
 ٔشثًٛٝ روش ؿٛد. ١٘بْ ٤ٛ٘ؼٙذٜ ٤ب ٤ٛ٘ؼٙذٌبٖ ٚ ص٤ش آٖ ٘بْ حٛصٜ ٥ّٕٓ ،ثٔذ اص ٓٙٛاٖ نام هولف یا هولفین:

 
ساٜ  ١ٚ دس حىٓ ٘مـ ٣ اثش٣ّٕٓ اػز ٚ سٚص٣٘ اػز ثشا٢ ٚسٚد خٛا٘ٙذٜ ثٝ د٥٘ب٢ دسٚ٘ ٞش ٔشٗٞب٢ ٤ى٣ اص ثخؾ :هقدهه

 اػز. ٔشٗثشا٢ خٛا٘ذٖ وُ 
  .ٌٔبِت اػز ١اسا٤ ١ًشح ٚ ٘مـ ،ُٚب٤ف اك٣ّ ٔمذٔٝ، سٚؿٗ ػبخشٗ ٔٛهّٛ، ٔـخق ٕ٘ٛدٖ ٞذف

ثٙبثشا٤ٗ  وٙٙذ؛ ا٢ ٌٔبِٔٝ ٣ٔدلز ِ٘ش ٤ٚظٜ سا ثبآٖ  ٔمذٔٝ ٚ ٘ش٥د١ٔشٖٛ، ثشا٢ ؿٙبخز لٛر ٣ّٕٓ  بٖٕٔٔٛلاً داٚساٖ ٚ اسص٤بث
ا٤ٗ سحم٥ك چٝ ا٥ٕٞش٣  :چٖٛاػز ٞب٣٤ ا٢، دبػخ ثٝ دشػؾحشفٝ ١ٞذف اك٣ّ ٤ه ٔمذٔ ثب٤ذ آٖ سا دل٥ك ٚ ٔٙبػت ث٤ٛٙؼ٥ٓ.

 ٔشٗ ٘ٛؿشٝ ؿٛد؟ ا٢ ثبٓث ؿذ سب ا٤ٗ ؿٛ٘ذ؟ چٝ ٥٘بص٢ ثٝ حُ ا٤ٗ ٔؼإِٝ داس٤ٓ؟ ٚ چٝ ا٥ٍ٘ضٜٔٙذ ٣ٔداسد؟ چٝ وؼب٣٘ اص آٖ ثٟشٜ
ؿٛد ٚ اص روش خضئ٥بر هشٚسر ٚ اٞذاف آٖ اص ِ٘ش ث٥ٙبد٢ ٚ وبسثشد٢ ثٝ كٛسر ٔخشلش ث٥بٖ ٣ٔ ،سحم٥ك ١، ٔؼئّدس ٔمذٔٝ

ٞب، سٚؽ، ػبخشبس، ٔجبحث ٌٔٙك حبوٓ رسسحم٥ك، هشٚ ١د٥ـ٥ٙ ٠خٛة ؿبُٔ: سٛه٥ح دسثبس ١دس ٚالْ ٤ه ٔمذٔ .ٌشدددش٥ٞض ٣ٔ
  .ٞب٢ د٥ـ٥ٗ اػز. ٔمذٔٝ ٘جب٤ذ ٔفلُ ٚ ًٛلا٣٘ ثبؿذٌٔٙم٣ ٌضاسؽ ١م٥ك ادأثش فلَٛ اػز ٚ ا٤ٙىٝ ا٤ٗ سح
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سش ٞب٢ سخلل٣ؿٛد ٚ سفشٝ سفشٝ ثٝ ثخؾٞب٢ و٣ّ ؿشّٚ ٣ٔػ٥ش ٍ٘بسؽ ٔمذٔٝ ٞٓ اص ٌٔبِت ٓبٔٝ ثٝ خبف اػز، اص خٙجٝ
٣ ث٥بٖ وشدٜ ٚ ثٝ سٔش٤ف ٔشغ٥شٞب٢ سحم٥ك ثٝ كٛسر ٔٞب٢ دظٚٞؾ خٛد سا ثٝ كٛسر اػشفٟبٔحمك ثب٤ذ دشػؾ دشداصد.٣ٔ

 ٥ّٕٓبس٣ ثذشداصد. 
٘ىشٝ: لجُ اص ٔمذ١ٔ ٤ٛ٘ؼٙذٜ، ٔش٣ٙ سحز ٓٙٛاٖ د٥ؾ ٌفشبس اص ػ٢ٛ ٘بؿش ٤ب ٔشوض٢ وٝ اثش سا ٔٛسد حٕب٤ز لشاس دادٜ، س٥ٟٝ ٣ٔ 

 ؿٛد.
 

 کتاببدنه 
لاصْ اػز دظٚٞـٍشاٖ اسخٕٙذ دٞذ. ٣ّ٥ دبػخ ٣ٔلاػز وٝ دس آٖ ثٝ ػئٛالار سحم٥ك ثٝ ًٛس سف ٤ه اثش ٣ّٕٓلؼٕز اك٣ّ 

ٓجبسار ثذ٘ٝ ثب٤ذ ٔؼشٙذ ثٝ ٔٙبثْ ثش اػبع فٟشػز ٓٙب٤ٚٗ ٚ فلُ ثٙذ٢ ا٘دبْ ؿذٜ دس ًشح ٘بٔٝ الذاْ ثٝ ٍ٘بسؽ ٔشٗ اك٣ّ ٕ٘ب٤ٙذ. 
 ٔٔشجش ٚ ٔؼشذَ ثٝ ثشٞبٖ ثبؿذ ٚ اص آٚسدٖ ٓجبساس٣ وٝ دس دسػش٣ آٟ٘ب ؿه داسد، دش٥ٞض ٕ٘ب٤ذ.

ٕ٘ب٤ذ دس س٥٥ٔٗ ٓٙب٤ٚٗ ٞب٢ ٔخشّف سا سم٤ٛز ٣ٔ، اسسجبى ٚ ا٘ؼدبْ ٌٔٙم٣ دس ث٥ٗ لؼٕزٔحٛسٞب٢ داخ٣ّ دس ثذ٘ٝس٥٥ٔٗ 
دبػخ ثٝ ٤ه ػئٛاَ فش٣ٓ ثبؿذ. دس سٛا٘ذ ٗ داخ٣ّ ٤٣ٔٚبسٛاٖ اص ػئٛالار فش٣ٓ وٕه ٌشفز ٚ ٞش وذاْ اص ٓٙداخ٣ّ ٣ٔ

سش وٝ دبػخ آٟ٘ب، سش سجذ٤ُ وشد ٚ ثٝ ػئٛالار س٤ضسش ٚ ػبدٜب٤ٚٗ خضئ٣ٞب٢ داخ٣ّ سا ثٝ ٔٛهٛٓبر ٓٙسٛاٖ ٓٙٛاٖكٛسر ٥٘بص ٣ٔ
 سٟٙب ثٝ چٙذ دبساٌشاف ٥٘بص داسد، سػ٥ذ. 

-ا٢ ث٥ب٘دبٔذ. خّٕٝ، ٘ٛؿشبس٢ اػز وٝ ثب وٕشش٤ٗ وّٕبر، ث٥ـشش٤ٗ ٔحشٛا٢ ٣ّٕٓ سا س٥ِٛذ ٚ ثٝ حُ ٔؼإِٝٔشٗ ٣ّٕٓثٟشش٤ٗ 

٣ّٕ اػز. اٌش خٕلاس٣ اص ٔشٗ ثٝ ِحبٍ دػشٛس٢ ٤ب ٣ّٕٓ اػشٛاس ٘جبؿذ سإث٥ش ٞب٢ ػبدٜ، ٤ٌٛب ٚ كح٥ح اص هشٚس٤بر ٤ه ٔشٗ ٓ
ثشد. دغ سٟٙب ٟٔبسر دس خّٕٝ ػبص٢ ٚ ٓجبسر دشداص٢ سا ص٤ش ػٛاَ ٣ٔ ٔشٗبخٛؿب٤ٙذ٢ ثٝ ٔخبًت ٚ آشٕبد اٚ ٌزاسدٜ ٚ وُ ٘

سا آٔٛخز، ٌبْ ٘خؼز دس ا٤ٗ ثّىٝ ثب٤ذ چ٥ٙؾ كح٥ح خٕلار ٚ سشو٥ت دسػز آٟ٘ب ٣ّٕٓ وبف٣ ٥٘ؼز  اثشثشا٢ س٥ِٛذ ٤ه 
٤ه ٔٛهّٛ خضئ٣ ػخٗ  ٠ٞب٢ اػشب٘ذاسد اػز. دبساٌشاف، ثخؾ وٛسب٣ٞ اص ٤ه ٔشٗ اػز وٝ دسثبس٥ٔؼش، ٍ٘بسؽ دبساٌشف

دس ادأٝ  .٢ اك٣ّ دبساٌشاف ثبؿذؿٛد ٚ ٕٞبٖ خّٕٝ ثب٤ذ حب٢ٚ ا٤ذٜٞش دبساٌشاف ثب ٤ه خّٕٝ اك٣ّ ؿشّٚ ٣ٔ .٤ٌٛذ٣ٔ
ثشخٛسداس ٚ  ٘ؼج٣لجُ اػز. ٕٞچ٥ٙٗ ٞش دبساٌشاف ثب٤ذ اص اػشملاَ  ١ٔذ وٝ ٞش وذاْ ادأٝ ٌٔٙم٣ خّٕخٕلار سٛه٥ح٣ خٛاٞٙذ آ

وّٕٝ اػز. ٞش ثٙذ )دبساٌشاف( ٘جب٤ذ ًٛلا٣٘ ثبؿذ ٚ ثٝ  150ٔب٘ٙذ ٤ه ٤بدداؿز وٛچه ثبؿذ. ؿٕبس وّٕبر ٞش دبساٌشاف، ص٤ش 
اػشفبدٜ  ،ثٙذ ٔؼشم٣ّ ٥٘ؼزوٝ دٞذ ٘ـبٖ ٣ٔ ٚ ٌٓفٙذوٝ حشٚف « وٝ»٤ب » ٚاٚ»اص حشٚف ٌّٔج٣ ٟٔٓ ث٥فضا٤ذ. دس اثشذا٢ ٞش ثٙذ 

 ؿٛد.٣ٕ٘
اص ا٤ٗ سٚ  .ا٢ اص آثبس ٔشسجي ثب ٔٛهّٛ خٛد، دس اسسجبى ثبؿذثب ٔدٕٛٓٝ ٔشٗافضٖٚ ثش اػشذلاَ ٚ سإٔلار ٔحمك، لاصْ اػز ٞش 

اص ٔٙبثْ ٔٔشجش دػز اَٚ ثب ٘مُ لَٛ ٔؼشم٥ٓ ٤ب غ٥ش ٔؼشم٥ٓ )ثبص٤ٛ٘ؼ٣، سّخ٥ق( ا٤ٗ سشاثي ٣ّٕٓ ثشلشاس ثٛدٜ ٚ ؿٛد ػ٣ٔ ٣ٔ
. ٘بٌفشٝ ٕ٘ب٘ذ وٝ اؿبسٜ ثٝ ِ٘ش٤بر وٝ سح٥ُّ ٍ٘بس٘ذٜ سا وٓ سً٘ ٕ٘ب٤ذ ثبؿذ اسخبٓبر ٔحمك ٘جب٤ذ ثٝ لذس٢اِجشٝ  اػشفبدٜ ؿٛد.

اػز.  وشبثچ٤ٝه  ١سش٤ٗ ٔجبحث ثذ٘ثشٌض٤ذٜ ٚ دفبّ اص آٖ، ٕٓذٜ ١ٟ٘ب ثب ث٥بٖ ِ٘ش٤سل٥ت دس حُ ٔؼإِٝ، ٘مذ ٔؼشٙذ ٚ ٔؼشذَ آ
٥٘بص ثٝ ٤ه ٌّٔت ٞب، ٔجب٣٘ ٚ ٔجبحث ٔمذٔبس٣ دش٥ٞض ؿٛد ٚ دس كٛسر فشمثٙبثشا٤ٗ ثب٤ذ اص ٞشٌٛ٘ٝ ثحث ٔفلُ دس سح٥ُّ د٥ؾ

ٕٔٔٛلاً ثٝ آشجبس ٣ّٕٓ ٔٙبثْ ٚ وفب٤ز ادِٝ ٚ كحز ، ٔشٖٛفش٣ٓ، آٖ سا دس دبٚسل٣ روش وشد. سٛخٝ داؿشٝ ثبؿ٥ٓ وٝ دس اسص٤بث٣ 
 ؿٛ٘ذ.٘شب٤ح آٖ ٌٔٔٛف ٣ٔ

 ٘ٝ اػز سٛػٔٝ وٝ د٤ٍشاٖ اًلآبر ثؼي خلاف ثش اػز، ّٓٓ س٥ِٛذ فشا٤ٙذ دس دب٤بٖ ا٤ٗ لؼٕز ثب٤ذ ٤بدآٚس ؿذ وٝ دظٚٞؾ
چ٥ٙٗ ٞٓ. وٙذ ّٓٓ س٥ِٛذ ٚ ثبؿذ شٝداؿ ٘ٛآٚس٢ ّٓٓ، آٖ سبس٤خ ٔم٥بع دس وٝ اػز ا٤ٗ دظٚٞـ٣  ـ ٣ّٕٓ ٔشٗ ٤ه ؿإٖ. دظٚٞؾ

ٞب ٚ دػشبٚسدٞب٢ د٤ٍشاٖ ثؼٙذٜ ٘ىٙٙذ، ثّىٝ ثب ثبصٍ٘ش٢ ٚ ٟٔٙذػ٣ فىش٢ خذ٤ذ، دس د٣ ًشح٣ ٘ٛ ٚ ثٝ دظٚٞـٍشاٖ سٟٙب ثٝ ٤بفشٝ
 ا٢ خذ٤ذ س٢ٚ آٚس٘ذ.ٞب٢ ٤ٛ٘ٗ ثبؿٙذ ٚ ثٝ خّك ا٤ذٜدػز آٚسدٖ ٤بفشٝ
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اص ٔٛاسد خزاث٥ز ثخـ٣ ٚ اػشفبدٜ ثٟشش ٚ ػش٤ْ سش ٚ ٔشصثٙذ٢ ث٥ٗ ٌٔبِت ٣ٔ اسا٤ٝ ٔشٗ دس لبِج٣ خزاة وٝ فلُ ثٙذ٢ ٤ه 
 ثبؿذ ثؼ٥بس حبئض ا٥ٕٞز اػز.

 ٤ه ٘ٛؿشٝ خٛة، ٘ٛؿشٝ ا٢ اػز وٝ دسػز ٤ٛ٘ؼ٣، خٛة ٤ٛ٘ؼ٣ ٚ ص٤جب ٤ٛ٘ؼ٣ دس آٖ سٓب٤ز ؿذٜ ثبؿذ.
 

 عنوان بندی
دس ا٤ٗ ِ٘بْ حشٚف )غبِجب اثدذ( ٚ  ٓذد٢ اػز. -ِ٘بْ حشف٣ثش اػبع آ٘چٝ ثشا٢ ا٤ٗ ٔشوض دس ا٤ِٛٚز لشاس داسد ؿٕبسٜ ثٙذ٢ 

  .ؿٕبسٜ ٞب ٘ـبٖ دٞٙذٜ ٓٙب٤ٚٗ اك٣ّ ٚ فش٣ٓ ٞؼشٙذ. ٓٙب٤ٚٗ اك٣ّ ثب حشٚف ٔـخق ٣ٔ ؿٛ٘ذ ٚ ٓٙب٤ٚٗ فش٣ٓ ثب ؿٕبسٜ
 ٔثبَ:

 اِف( سٛح٥ذ ٚ خذاؿٙبػ٣
 سٛح٥ذ ٓجبد٢ .1

 سٛح٥ذ كفبس٣ .2

 سٛح٥ذ افٔب٣ِ .3

 د٥بٔجش ؿٙبػ٣ة( 
 ػبِز. ٔمبٔبر د٥ؾ اص س1

 ٤ه. اخش٥بس
 دٚ. ٘بٍٔزاس٢ لجُ اص خّمز

 . اٞذاف ثٔثز2
 ٓٙب٤بر خذاٚ٘ذ ثٝ ثٙذٌب٘ؾ ثٝ ٚاػٌٝ د٥بٔجش

  ٞٓ چ٥ٙٗ ثب سغ٥٥ش ا٘ذاصٜ ٚ ّ٘ٛ لّٓ ٞب، ٌزاؿشٗ خي س٥شٜ، ػشبسٜ ٥٘ض ٣ٔ سٛاٖ ثٝ سٕب٤ض ٓٙب٤ٚٗ ٚ س٥شش ثٙذ٢ ٞب دشداخز.
ؿٛد. دس حم٥مز ثب٤ذ ٔـخق دػز آٔذٜ اسا٤ٝ ٣ٔٝٔف٥ذ٢ اص آ٘چٝ ثش ٚ لدس ا٤ٗ لؼٕز سٛك٥ف ولا٣ٔ ٔخش :گیسینتیجه

ثٙبثشا٤ٗ دػشبٚسدٞب ٚ حبكُ دظٚٞؾ، ثذٖٚ ث٥بٖ ادِٝ ٚ ؿٛاٞذ  ؛ثٝ سٚؿٗ ؿذٖ ٔؼئّٝ چٝ وٕى٣ وشدٜ اػز ٣ّٕٓ ا٤ٗ اثشؿٛد وٝ 
ٞب٢ سل٥ت ٥٘ؼز. ٘ش٥دٝ د٤ذٌبٜؿٛد. ٘ش٥دٝ ٔشوٕٗ سٔش٤ف ٚ ث٥بٖ ٔؼإِٝ، هشٚسر سحم٥ك، روش ادِٝ ٚ دس ثخؾ دب٤ب٣٘ ث٥بٖ ٣ٔ

ثش حؼت ا٥ٕٞز آٟ٘ب، سٚؽ ٔشذاَٚ . اػز وشدٜٞب٣٤ داؿشٝ ٚ چٝ ٔـى٣ّ سا حُ چٝ ٘ٛآٚسس٢ ،حبهش اثش ٣ّٕٓدٞذ وٝ ٘ـبٖ ٣ٔ
 ؿٛد.سش اسائٝ ٣ٔٓ ا٥ٕٞزٞب٢ وسش٤ٗ ٚ ػذغ ٤بفشٝث٥بٖ ٘شب٤ح آٖ اػز وٝ اثشذا ٟٔٓ

ٞشٌٛ٘ٝ ٓجبسر دشداص٢ اص  ثب٤ذ ٘ش٥دٝدس ٌضاسؽ ٘شب٤ح سحم٥ك ثذٖٚ روش اػشذلاَ، اػشٙبد ٚ اسخبّ اػز.  سٛخٝ داؿشٝ ثبؿ٥ٓ وٝ
٤ب سإ٥٤ذ ٞب ٚ ٥٘ض ٚاثؼشٝ ثٝ ٞب ٤ب فشه٥ٝ. ٘شب٤ح ٕٔٔٛلاً ٔجش٣ٙ ثش سشس٥ت ٌٔٙم٣ دشػؾوشدؿذ٤ذاً خٛدداس٢ ادٓب٢ ثٝ اثجبر ٘شػ٥ذٜ ٚ 

-٥ٌش٢ ٣ٔدس ا٘شٟب٢ ٘ش٥دٝ ٞب٢ آٟ٘بػز.ٞب ٚ فشه٥ٝح ٥٘ض ثش حؼت سشس٥ت س٥ِٙٓ ػٛاَٞبػز ٚ سشس٥ت ث٥بٖ ٘شب٤سإ٥٤ذ ٘ـذٖ فشه٥ٝ

  ٞب٢ خذ٤ذ٢ اص ٔٛهٛٓبر دظٚٞـ٣ سا ثشا٢ سى٥ُٕ وبس ثٝ د٤ٍشاٖ د٥ـٟٙبد وشد.سٛاٖ افك
 

 کتاب ناهه ) هنابع و هأخر(
داس٢ ٚ اص ٔشاخْ ثب سٓب٤ز اكُ أب٘ز اسائٝ فٟشػز وب٣ّٔ .ثٝ ٔؼشٙذ ٚ ٔؼشذَ ثٛدٖ آٖ اػز ٞش اثش دظٚٞـ٣آشجبس ٣ّٕٓ 

آٚس٢ ٚ اسسجبًبر لشاس داس٤ٓ ٚ اػبػبً ٔحشٛا٢ ٥ٞچ سحم٥ك ٚ ثب٤ذ دا٘ؼز وٝ دس ٓلش فٗ اخلاق دظٚٞـ٣ ٔٛسد ا٘شِبس اػز.
ثٙبثشا٤ٗ دس ثشداؿز ٌٔبِت ٤ب اػشفبدٜ اص ٞٙذػٝ سحم٥م٣ د٤ٍشاٖ ثب٤ذ وبٔلاً ؿفبف ثبؿ٥ٓ. چٝ  ؛ٔب٘ذا٢ ثش وؼ٣ دٛؿ٥ذٜ ٣ٕ٘٘ٛؿشٝ

داس٢ لاصْ سا ٔشآبر وشدٜ ٚ ٔؼشٙذػبص٢ ٕ٘ب٤ذ، ثؼب ثٔذٞب ثب ادٓب٢ ٤ٛ٘ؼٙذٌبٖ ٔٛاخٝ خٛا٥ٞٓ ؿذ. ثٙبثشا٤ٗ دظٚٞـٍش ثب٤ذ أب٘ز
 ٞذ ثٛد.ٞب٢ آس٣ ٔشٛخٝ اٚ خٛادس غ٥ش ا٤ٗ كٛسر ٞشٌٛ٘ٝ ٔؼئ٥ِٛز
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ا٢ سا دس ٔٙجْ سحم٥ك )ًشح ٘بٔٝ( دسج چ٥ٙٗ سٛخٝ داؿشٝ ثبؿ٥ٓ وٝ ثذٖٚ سحم٥ك ٚ سفحق، ٘بْ وشبة، ٔمبِٝ ٤ب دب٤بٖ ٘بٔٝٞٓ
ٌّٔج٣ دس ساػشب٢ ٔٛهّٛ سحم٥ك ٚخٛد ٘ذاؿشٝ، كذالز ًشاح سا ٔٛسد  ،وشدٖ ٚ دس آ٤ٙذٜ آٌب٣ٞ ٤بفشٗ اص ا٤ٙىٝ اػبػبً دس آٖ اثش

  خذؿٝ لشاس خٛاٞذ داد.
 

 هنابع استنادشیوه 
اػشٙبد اؿبسٜ ثٝ ػٙذ لشاس دادٖ ػخٗ ٤ب ٔش٣ٙ د٥ـ٥ٗ اػز ٚ ٤ٛ٘ؼٙذٌبٖ ثٝ آثبس٢ وٝ سث٣ٌ ٔٛه٣ٓٛ ثب ٘ٛؿشٝ آ٘بٖ داسد، اسخبّ ٣ٔ 

  وبس خٛد سا آشجبس ٣ٔ ثخـٙذ.دٞٙذ ٚ ثذ٤ٗ ٚػ٥ّٝ 
 

 
 (شیسنویسشیوه ازجاع دز پاوزقی )

  ا٘ذ:ثش دٚ ّ٘ٛ دبٚسل٣ ٞب ٕٔٔٛلاً
پاوزقی توضیحی .1

 
. آٚس٘ذ٣ٔ كفحٝ ثب ٔـخق وشدٖ ؿٕبسٜ  آٖ سا ص٤شِ ،حفَ ا٘ؼدبْ ٔشٗ ثشا٢وٝ  اػز ٤ب اكٌلاح٣ ٣سٛه٥حبس ٤بدداؿز ٞب٢

سٛاٖ ٔشٗ ٓشث٣ سا دس آ٤بر ٚ سٚا٤بر دس ٔشٗ فبسػ٣ ث٥ب٤ذ ٚ دس كٛسر ٥٘بص ٣ٔ ١الأىبٖ خلاكٝ ثبؿذ. سشخٕسٛه٥حبر ثب٤ذ حش٣ 
ا٤ٟٙب دس  .حشٕبً ثب٤ذ ثٝ فبسػ٣ ٘ٛؿشٝ ؿٛد ٚ كٛسر خبسخ٣ آٟ٘ب دس دبٚسل٣ ث٥ب٤ذ ،ث٥ٍب٘ٝ دس داخُ ٔشٗ ٞب٢دبٚسل٣ آٚسد. وّٕٝ

ٛسر فبسػ٣ خبسخ٣ دس ٔشٗ ث٥ب٤ذ ثب٤ذ دس وٙبس ك٘بْ دس ٔٛاسد هشٚس٢ وٝ ثب٤ذ  .ٔٛسد اكٌلاحبر سخلل٣ ٤ب ٘بْ اؿخبف اػز
 وٙذ.٣ٔوفب٤ز  ٚاطَٜ ا٥ٍّ٘ؼ٣ آٚسدٖ آٖ ثبس ٔٔبد سٛخٝ و٥ٙٓ دسٞش ٔشٗ ٤هداخُ دشا٘شض ٘ٛؿشٝ ؿٛد. 

 
پاوزقی ازجاعی .2

 ٤بدداؿش٣ وٝ ٤ٛ٘ؼٙذٜ دس آٖ ٘بْ ٚ ٘ـبٖ ٚ ٔـخلبر وبُٔ ٔإخز ٚ ٔٙج٣ٔ سا وٝ دس ٔشٗ ثذاٖ اػشٙبد وشدٜ اػز روش ٣ٔ وٙذ.
 

 پاوزقی یچینش اجصا

 . 1آ٤ذ ٔب٘ٙذ: دس دبٚسل٣، ثٔذ اص ؿٕبسٜ، ٘مٌٝ ٣ٔ .1

 آ٤ذ.اسخبّ ثٝ دب٘ٛؿز ٟ٘بدٜ ٣ٔ ؿٛد )سه(، ثذٖٚ دشا٘شض ٣ٔ ٞب٣٤ وٝ دس ٔشٗ ثشا٢ ؿٕبس .2

 ؿٕبسٜ دبٚسل٣ دس آ٤بر ٚ احبد٤ث ثٔذ اص ٌُ دشا٘شض ٚ ٥ٌٛٔٝ آٚسدٜ ٣ٔ ؿٛد. .3

وشبة، خّذ ٚ كـفحٝ ٔـ٣ آ٤ـذ    ٘بْ ، )٘خؼز اػٓ وٛچه ػذغ ٘بْ خب٘ٛاد٣ٌ( دس دبٚسل٣ فمي ثٝ سشس٥ت ٘بْ ِٔٛف .4

  آ٤ذ.أب ٔـخلبر خضئ٣ سش دس ا٘شٟب٢ وشبة ٣ٔ

 اٌش وشبة سشخٕٝ ثبؿذ، ٘بْ ٔششخٓ سا دغ اص ٘بْ وشبة روش ٣ٔ و٥ٙٓ. .5

 اٌش اسخبّ ثٔذ٢ ثلافبكّٝ ثٝ ٥ٕٞٗ اثش ثبؿذ دس اسخبّ ثٔذ٢ ٣ٔ ٤ٛ٘ؼ٥ٓ ٕٞبٖ، ف .... .6

٥ٔبٖ اخضا٢ ٘ـب٣٘، ٤ٚشٌَٛ ٣ٔ آ٤ذ ٚ دس آخش ٞٓ ٘مٌٝ ٣ٔ آ٤ذ؛ ٔثُ: ٔشسوـ٣ ٌٟٔـش٢، ٔمذٔـٝ ا٢ ثـش خٟـبٖ ث٥ٙـ٣        .7

 . ؛7ف، 2اػلا٣ٔ، ج

 ؛« ٚ»اٌش ثشا٢ ٌّٔج٣ چٙذ ٔٙجْ آٔذٜ ثبؿذ، ٥ٔبٖ ٔٙبثْ ٔشٔذد، ٘مٌٝ ٤ٚشٌَٛ ٣ٔ ٌزاس٤ٓ ٚ ثشا٢ ٔٙجْ آخش  .8
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٘بْ وبُٔ وشبة دس خب٣٤ وٝ ٘بْ وشبة ًٛلا٣٘ ثٛد دس وشبة ٘بٔٝ ٣ٔ آ٤ذ ٚ دس دبٚسل٣ ثٝ ٘بْ ا٘ذنِ ٔـٟٛس اوشفب ٣ٔ  .9

 ؿشا٤ْ الاػلاْ        اِحشاْ ؿٛد ٔب٘ٙذ ؿشا٤ْ الاػلاْ ف٣ ث٥بٖ ؤحىبْ اِحلاَ ٚ 

 ا٥ِٚٗ حشف وشبة ٞب٢ ا٥ٍّ٘ؼ٣، ثب حشٚف ثضسي ٣ٔ آ٤ذ. .10

 دس اسخبّ ثٝ ٔٙبثْ لاس٥ٗ اص آذاد ا٥ٍّ٘ؼ٣ ٚ ثٝ كٛسر چخ چ٥ٗ اػشفبدٜ ٣ٔ ؿٛد. .11

 

 نام هولف

دس ٔٛسد اػٓ ٞب٢ ًٛلا٣٘، ٕٞٝ ٘بْ ٚ ٘ؼت ٚ و٥ٙٝ ٤ٛ٘ؼٙذٜ دس دبٚسل٣ ٣ٕ٘ آ٤ذ؛ ٔثبَ حؼ٥ٗ ثٗ ٔؼٔٛد ثغ٢ٛ، ٔٔبِٓ  .1

 ثغ٢ٛ، ٔٔبِٓ اِشٙض٤ُ. اِشٙض٤ُ ف٣ اِشفؼ٥ش ٚ اِشب٤ُٚ      

وبف٣، ٚػبئُ ٘بْ ٚ ٘بْ خب٘ٛاد٣ٌ ٚ و٥ٙٝ ِٔٛفبٖ ٔـٟٛس دس دبٚسل٣ لاصْ ٥٘ؼز، فمي ٘بْ وشبة آٟ٘ب سا ٣ٔ آٚس٤ٓ؛ ٔثُ:  .2

 اِـ٥ٔٝ

اِمبة ٚ ٓٙب٤ٚٗ ٔثُ دوشش، آ٤ز الله، ٓلأٝ اص خ٢ّٛ ٘بْ ِٔٛف حزف ٣ٔ ؿٛ٘ذ ٍٔش ا٤ٗ وٝ ثٝ ٔشٚس صٔبٖ دس ٔٛسد  .3

 اؿخبف ّٓٓ ؿذٜ ثبؿٙذ؛ ٔثُ ٓلأٝ ح٣ّ، ؿ٥خ ا٘لبس٢، أبْ خ٣ٙ٥ٕ.

٣ٔ آ٤ذ ٣ِٚ اٌش وشبة ث٥ؾ اص  اٌش وشبث٣ داسا٢ دٚ ٤ب ػٝ ٤ٛ٘ؼٙذٜ ثبؿذ، ٘بْ ٞش ػٝ ثٝ ٕٞبٖ سشس٥ت س٢ٚ خّذ وشبة .4

 سا ثٝ د٘جبَ ٘بْ ِٔٛف ٣ٔ آٚس٤ٓ« ٚ د٤ٍشاٖ»ػٝ ٤ٛ٘ؼٙذٜ داؿشٝ ثبؿذ فمي ٘بْ ا٥ِٚٗ ٘فش ٣ٔ آ٤ذ ٚ ٓجبسر 

، ٌشد آٚس٢ ثبؿذ ثٝ خب٢ ٘بْ ِٔٛف، ٘بْ ٌشدآٚس٘ذٜ سا روش ٣ٔ و٥ٙٓ ٚ دس خ٢ّٛ ٘بْ ٢ٚ ٚ دس داخُ دشا٘شض اٌش وشبة .5

 ٤ٓ.سا ٣ٔ آٚس« ٌشد آٚس٘ذٜ»ٓجبسر 

 دس خب٣٤ وٝ ٘بْ ِٔٛف دس ٔشٗ آٔذٜ اػز دس دب٘ٛؿز فمي اػٓ وشبة سا ٣ٔ آٚس٤ٓ. .6
 

 ازجاع دز هنابع
ٔحمك ثب٤ذ دس دب٤بٖ ٔمبِٝ، فٟشػش٣ اص ٔٙبثْ ٚ ٔأخز٢ وٝ دس ٔشٗ ثٝ آٟ٘ب اػشٙبد وشدٜ اػز سا ثٝ سشس٥ت حشٚف اِفجب٢ ٘بْ 

ب اػشفبدٜ ؿذٜ اػز. دس روش ٔٙجْ حذالُ دٙح دػشٝ اًلآبر، هشٚس٢ ثٝ آ٤ذ وٝ دس ٔشٗ اص آٟ٘خب٘ٛاد٣ٌ ث٥بٚسد. سٟٙب ٔٙبث٣ٔ ٣ٔ
. ٘بْ ٘بؿش. )اِجشٝ اٌش وشبة 5. ٘بْ ؿٟش 4. ٓٙٛاٖ اثش 3. سبس٤خ ا٘شـبس اثش 2. ٘بْ خب٘ٛاد٣ٌ ٚ ٘بْ ٔؤِف ٤ب ٔؤِفبٖ 1سػذ: ِ٘ش ٣ٔ

 شٌَٛ اػز. ٔب٘ٙذ:آ٤ذ(. خذاػبص٢ ا٤ٗ اًلآبر ثب ٤ٚسدذ٤ذ چبح ؿذٜ ثبؿذ، ؿٕبس٠ چبح آٖ ٞٓ ٣ٔ
 :در تك مؤلف 

 (، ٞذا٤ز دس لشآٖ )چبح ػْٛ(، سٟشاٖ: ٔشوض ٘ـش فش٣ٍٙٞ سخبء.1372ٓجذالله )  خٛاد٢، آ٣ّٔ،
 آيد:در ارجاع منابع از دو مؤلف يا بيشتر به شكل زير مي 

 ٘ـش آٌبٜ  سٟشاٖ:ٞب٢ سحم٥ك دس ّْٓٛ سفشبس٢ )چبح ػْٛ(، (، سٚؽ1379ػشٔذ، صٞشٜ؛ ثبصسٌبٖ، ٓجبع؛ حدبص٢، صٞشٜ  )
 آيد:آثار داراي مترجم به شكل زير مي 

 ا٘شـبسار ػشٚؽ (، ؿٛاٞذ اِشثٛث٥ٝ، سشخٕٝ خٛاد ٔلّح، چبح دْٚ، سٟشاٖ: 1375كذس اِذ٤ٗ ؿ٥شاص٢، ٔحٕذ )
 ها و نهادهاآثار با عنوان سازمان 

 ٥ؼ٣. سٟشاٖ: ٘ـش ٔؤِفاٍّ٘ –٘بٔٝ فبسػ٣ (، ٚاط1362ٜٔشوض اػٙبد ٚ ٔذاسن ٣ّٕٓ، ٚصاسر آٔٛصؽ ٚ دشٚسؽ )
 :آثار به جاي مؤلف ويراستار يا چند نفر گردآوردنده يا مجموعه مقالات به شكل زير 

 ا٘شـبسار ػٕز.  (. ٔدٕٛٓٝ ٔمبلار خًٙ سٚا٣٘، سٟشاٖ:1374ؿف٥ْ آثبد٢، ٓجذالله )ٌشدآٚس٘ذٜ(، )
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 ارجاع دهي مقالات
ؿٛد آٍ٘بٜ  ؿٕبس٠ ٔمبِٝ، ثٝ د٘جبَ آٖ ٘بْ ٔدّٝ ٚ ؿٕبس٠ آٖ روش ٣ٔ اثشذا ٘بْ ٔؤِف ٤ب ٔؤِفبٖ، ػذغ سبس٤خ ا٘شـبس، ثٔذ ٓٙٛاٖ

(، ا٘ؼبٖ 1375دس ا٥ٍّ٘ؼ٣، ٔب٘ٙذ حذاد ٓبدَ، غلا٣ّٔٔ ) PPكفحبر آٖ ٔمبِٝ دس آٖ ٔدّٝ ثب حشٚف ٔخفف كق دس فبسػ٣، 
 .35-41، كق ٣ٙ٥ٓ9، فلّٙبٔٝ حٛصٜ ٚ دا٘ـٍبٜ، ؽ 

 ارجاع پايان نامه و رساله
٘بٔٝ وبسؿٙبػ٣ اسؿذ ٤ب سػبِٝ دوشش٢ ٚ ثٝ كٛسر چبح ٘ـذٜ اػز، ػذغ ٘بْ ثب٤ذ روش ؿٛد وٝ آٖ ٔٙجْ، دب٤بٖدغ اص روش ٓٙٛاٖ 

 دا٘ـٍبٜ ثٝ ؿىُ ص٤ش:
 (، ٔجب٣٘ ٔٔشفش٣ ٔـبء ٚ اُٞ ٓشفبٖ، دب٤بٖ ٘بٔٝ وبسؿٙبػ٣ اسؿذ، چبح ٘ـذٜ، دا٘ـٍبٜ لٓ.1371ا٤ضددٙبٜ، ٓجبع )

 ارجاع از يك روزنامه
 ٝ دس ٔدّٝ اػز ٔب٘ٙذ:ٕٞب٘ٙذ اسخبّ ٔمبِ
 .6ٟٔش( ٔٛاْ٘ سٛػٔٝ دس ا٤شاٖ، سٚص٘بٔٝ و٥ٟبٖ، ف  21، 1375ٔحٕٛد٢، اوجش )

 ارجاع فرهنگ نامه و دايرة المعارف

 ؿٛد ٔب٘ٙذ:دس اسخبّ ٘بْ ػشدشػز ٚ ثم٥ٝ ٔٛاسد ٔثُ وشبة ُٕٓ ٣ٔ
، سٟشاٖ؛ ٔشوض دائش٠ إِٔبسف ثضسي (، دائش٠ إِٔبسف ثضسي اػلا٣ٔ )چبح  دْٚ(1377ثدٙٛسد٢، ػ٥ذ وبُٓ ٚ ٕٞىبساٖ )

 اػلا٣ٔ. 
 ها، سمينارها و گسارشارجاع كنفرانس

 اسائٝ ٌضاسؽ اص ٕٞب٤ؾ ٚ ػ٥ٕٙبسٞب ثب٤ذ ثٝ ا٤ٗ ؿىُ ثبؿذ: 
  (، چى٥ذٜ ٔمبلار ا٥ِٚٗ ٕٞب٤ؾ ث٥ٗ ا٣ِّّٕ ٘مؾ د٤ٗ دس ثٟذاؿز سٚاٖ،1380ٕٞب٤ؾ ث٥ٗ ا٣ِّّٕ ٘مؾ د٤ٗ دس ثٟذاؿز ٚ سٚاٖ )

 ٜ ّْٓٛ دضؿى٣ ا٤شاٖ.سٟشاٖ: دا٘ـٍب
 نقل از منابع الكرونيكي )اينترنت(

 ؿٛد :أشٚص ٘مُ اص ٔٙبثْ ا٤ٙشش٘ش٣ ٤ى٣ اص ٔٙبثْ اسخب٣ٓ اػز وٝ دس روش آٖ اًلآبر هشٚس٢ ثٝ سشس٥ت ص٤ش ث٥بٖ ٣ٔ
لبثُ  1996ٔبسع  25٘مُ ؿذٜ سبس٤خ  92، )1، ؽ 8)س٢ٚ خي ا٤ٙشش٘ز( ج  COREِشصد، دس ٔدّٝ (، دسخز ٤ٛؿْ 1996٣ٔخبٖ د٣ ) ثبسِٛ،

 دػششػ٣ دس :
:Pub/Zines/c.Re-Zine file:ptp.e text.org pirectorg .g. 8corel. 

 اسخبّ ٤ه ٔمبِٝ دس ٔدّٝ اِىشش٥٘ٚى٣
Miles, Adrian. Singin in the Rain: a hypertextual Reading. "Postmodern Culture 8.2(1998).02 

nov 2000. 
miles.html 8/8.2http://muse.jhu.edu/jourals/pme/voo 

 
 اسخبّ ٤ه وشبة اِىشش٥٘ٚى٣ دس ؿجىٝ ٚة

Austen, Jane. Pride and prejudice.de. henry chur chyrd. Nov 2000. 
http://www.pemberley.com/jahein;o/pridprej.html 

  

http://muse.jhu.edu/jourals/pme/voo8/8.2%20miles.html
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 شیوه ناهه ویسایش

ٔشح١ّ ٕٞىبس٢ ثب ِٔٛف، ثبصٍ٘ش٢ اص ِ٘ش ّٕٓـ٣   ٤ٚ3شاػشبس٢، ثخـ٣ اص وبسِ آٔبدٜ ػبص٢ وشبة اػز ثشا٢ چبح وٝ دس 

 ادث٣ ٚ ػشا٘دبْ آٔبدٜ وشدٖ وشبة اص ِ٘ش ػجه ٚ اكَٛ ف٣ٙ چبح كٛسر ٣ٔ دز٤شد. –

 ٔشاحُ ٤ٚشاػشبس٢

. ٤ٚشاػـشبس  دغ اص دب٤بٖ وبس سإ٥ِف ٚ سفْ اؿىبلار ٚاسدٜ اص ػ٢ٛ اسص٤بة ٤ب اسص٤بثبٖ، اثـش ثـٝ ٤ٚشاػـشبس ػـذشدٜ ٔـ٣ ؿـٛد      

 دشداصد وٝ دس ٥ٓٗ حبَ ا٤ٗ دٚ اص ٞٓ سفى٥ه ٘ب دز٤ش٘ذ.ٕٓٛٔبً اص دٚ خٙجٝ ف٣ٙ  ٚ ٔحشٛا٣٤ ثٝ ٤ٚشا٤ؾ ٤ه اثش ٣ٔ 

 

 الف( ویسایش فنی

 ا٤ٗ ٔشحّٝ ؿبُٔ سٕبْ ٤ب ثخـ٣ اص ٔٛاسد ص٤ش اػز:

 ثٝ وبس٥ٌش٢ لٛآذ سػٓ اِخي .1

 ٌزاس٢٘ـب٘ٝ  .2

 دبسٌشاف ثٙذ٢ .3

 س٥ِٙٓ اسخبٓبر .4

 ٤ه دػز وشدٖ ٔشٗ .5

 ٔـخق وشدٖ ٓٙب٤ٚٗ، ٚاطٜ ٞب، اكٌلاحبر .6

 ر ٚ سٚا٤ز ٚ سشخٕٝ آٟ٘ب ٚ ٞٓ چ٥ٙٗ ٘مُ لَٛ ٞب٢ ٔؼشم٥ٓ.ٔـخق وشدٖ ٔحذٚدٜ دل٥ك آ٤ب .7

 ٚ خذَٚ ٞب س٥٥ٔٗ ٔحُ سلب٤ٚش، اؿىبَ، ٕ٘ٛداسٞب .8

 فحٝ آسا آلاْ ٌشدد.ٚ ... وبٔلا ثب٤ؼش٣ ٔـخق ٚ ثٝ ك ، ٓٙب٤ٚٗ )س٥ششٞب(لّٓ ٔشٖٛ ٓشث٣، ؿٔش، ا٥ٍّ٘ؼ٣ٚ ا٘ذاصٜ ّ٘ٛ   .9

 س٥ِٙٓ كفحٝ ٓٙٛاٖ، كفحٝ حمٛل٣ .10

 آشاة ٌزاس٢ ٞب٢ لاصْ .11

 سزوش اؿىبلاس٣ سب٤ذ٣ .12

 ٤ب اؿىبَ داس ٚ آلاْ ثٝ ٤ٛ٘ؼٙذٜ سب سفْ اثٟبْ ٚ ٤ب اؿىبَ ؿٛد.ٔـخق وشدٖ ٔٛاسد ٔجٟٓ  .13

 س٥ِٙٓ فٟشػز ٔٙبثْ ٚ دبٚسل٣ ٞب .14

 ثٔذ اص ٘بْ ا٘ج٥ب، ائٕٝ ٚ ثضسٌبٖ د٤ٗ ثب سٛخٝ ثٝ ؿئٖٛ آٟ٘ب اص و٥ّـٝ ٔشثًٛٝ ثٟشٜ ثشدٜ ؿٛد. .15

 خذاٌب٘ٝ ٤بدداؿز ٚ ثٝ اًلاّ سب٤ذ٥ؼز ٚ كفحٝ آسا سػب٘ذٜ ؿٛد.ٔٛاسد ٔـبثٝ ٚ ٔىشس دس كفحٝ ا٢  .16

  ثب٤ذ ثب ٤ٛ٘ؼٙذٜ ٚ ٘بؿش ٕٞب٣ٍٙٞ لاصْ دس خلٛف أٛس ف٣ٙ ثٝ ُٕٓ آ٤ذ.دس كٛسر ٥٘بص  

  و اهثالهن پسهیص شود بلکه با حسوف ابجد  اعداد تفکیک شوند. 3-2-1دز تقسین بندی ها اش ذکس 

 اثدذ

1-2-3 

  -ػٝ -دٚ-٤ه
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 ویسایش هحتواییب( 

 دس ا٤ٗ ٔشحّٝ ٌٔبِت ٔحشٛا٣٤، خّٕٝ ثٙذ٢ ٞب، ٓٙب٤ٚٗ ٚ ٔٛاسد ٔـبثٝ ٔٛسد ثشسػ٣ ٚ ٤ٚشا٤ؾ لشاس ٣ٔ ٥ٌشد. 

٤ٚشاػشبس دس ا٤ٗ ٔشحّٝ آصاد٢ ُٕٓ ٔحذٚد٢ داسد ٚ ٣ٕ٘ سٛا٘ذ ثش اػبع ػ٥ّمٝ خٛد ثٝ سغ٥٥ش ػجه ٤ٛ٘ؼٙذٜ ثذشداصد. ٤ٚشاػشبس 

 .دس اكُ ٌٔبِت ٘جب٤ذ سلشف وٙذ ٚ ٣ ٘ٛؿشبس٢ سا ثب ٤ٛ٘ؼٙذٜ دس ٥ٔبٖ ثٍزاسد٣ٔ سٛا٘ذ ٞشٌٛ٘ٝ وبػش٣ ٚ ٘بدسػش

 

 :قسآن اتآی

 آ٤ٝ ٞب٢ لشآٖ دس دشا٘شض ٌُ داس لشاس ٣ٔ ٥ٌشد.  .1

 اٌش چٙذ آ٤ٝ ثٝ د٘جبَ ٞٓ دس ٤ه ٌُ دشا٘شض ث٥ب٤ٙذ، ٥ٔبٖ آ٤ٝ ٞب ػشبسٜ ٣ٔ آ٤ذ. .2

 آشاة آ٤ٝ ٞب٢ لشآٖ ٌزاؿشٝ ٣ٔ ؿٛد. .3

اٌش آ٤ٝ ٞب٢ لشآٖ ٕٞشاٜ ثب سشخٕٝ ثبؿذ چخ چ٥ٗ ٣ٔ ؿٛد ٚ دس چ٥ٙٗ خب٣٤ ثٔذ اص دشا٘شض ٌُ داس دْٚ ٘مٌٝ ٤ٚشٌَٛ  .4

 )؛( لشاس دادٜ ٣ٔ ؿٛد ٚ ثٔذ سشخٕٝ ٣ٔ آ٤ذ. 

 سشخٕٝ فبسػ٣ آ٤بر ثب لّٓ ٚ ا٘ذاصٜ ٔشفبٚر ٣ٔ آ٤ذ. .5

 . 23( آ٤ٝ 6. ا٘ٔبْ )1آدسع آ٤ٝ دس دبٚسل٣ ثٝ ا٤ٗ ؿىُ اػز:  .6

 .٣ٕ٘ ؿٛدٝ ثٝ كٛسر ٥ٕ٘ٝ آٚسدٜ ؿٛد ٚ وبُٔ ٘جبؿذ ػٝ ٘مٌٝ ٌزاؿشٝ اٌش آ٤ .7

 :حدیث

 ٌزاؿشٝ ٣ٔ ؿٛد.٥ٌٛٔٝ  ٤ب دس حذ٤ث چخ چ٥ٗ ٣ٔ ؿٛد ٚ  .1

دس خب٣٤ وٝ ٣ٔ خٛا٥ٞٓ ٕٞشاٜ ثب سٚا٤ز سشخٕٝ فبسػ٣ آٖ سا ٞٓ ث٥بٚس٤ٓ، دس دب٤بٖ ٔشٗ ٓشث٣ حذ٤ث، ٘مٌٝ ٤ٚشٌَٛ  .2

 آٚس٤ٓ. سا ثب ؿىُ ٚ ا٘ذاصٜ ٔشفبٚر )وٛچه سش( ٣ٔ)؛( ٣ٔ ٌزاس٤ٓ ٚ ػذغ حشٚف سشخٕٝ فبسػ٣ 

 ٚ دس خبٞب٣٤ وٝ احشٕبَ اؿشجبٜ خٛا٣٘ ٣ٔ سٚد ٌزاؿشٝ ٣ٔ ؿٛد. حش٣ إِمذٚسآشاة  .3

اٌش دس ٔشٗ ٤ب كفحٝ ا٢، احبد٤ث وٛسبٜ فشاٚاٖ ثبؿذ، چخ چ٥ٗ ٣ٕ٘ ؿـٛد. دس ا٤ـٗ ٔـٛاسد احبد٤ـث داخـُ ٥ٌٛٔـٝ        .4

 آٚسدٜ ٣ٔ ؿٛد.

 ها قول نقل

 :هتون عسبی

 ٘مُ لَٛ فمي ٔشٗ ٓشث٣ ثٛد )ثذٖٚ سشخٕٝ( ثٝ كٛسر چخ چ٥ٗ ٣ٔ آ٤ذ. اٌش .1

 اٌش ٔشٗ ٓشث٣ ٕٞشاٜ ثب سشخٕٝ فبسػ٣ ثٛد، ٘حٜٛ چ٥ٙؾ آٖ ثٝ ؿىُ آ٤بر ٚ سٚا٤بر اػز. .2

 اٌش ٘مُ لَٛ ٞب وٛسبٜ ثبؿذ، چخ چ٥ٗ ٣ٕ٘ ؿٛد ٚ فمي داخُ ٥ٌٛٔٝ آٚسدٜ ٣ٔ ؿٛد. .3

 آشاة ٌزاس٢ لاصْ ٥٘ؼز. .4

 
 هتون فازسی: 

 َ ٞب٢ فبسػ٣ ٞٓ چخ چ٥ٗ ٣ٔ ؿٛد. دس ا٤ٗ كٛسر ٥ٌٛٔٝ لاصْ ٥٘ؼز.٘مُ لٛ .1

 اٌش ٘مُ لَٛ ٞب وٛسبٜ ثٛد، چخ چ٥ٗ لاصْ ٥٘ؼز، ثّىٝ دس ٥ٌٛٔٝ ٣ٔ آ٤ذ. .2
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 نقل قول دز نقل قول:

 ٞش ٌبٜ ٘مُ ل٣ِٛ دس هٕٗ ٘مُ لَٛ د٤ٍش ث٥ب٤ذ ثٝ چٙذ كٛسر ثب٤ذ ُٕٓ وشد:

 .لَٛ دْٚ سا دس ادأٝ ٕٞبٖ چخ چ٥ٗ دس ٥ٌٛٔٝ ٣ٔ آٚس٤ٓاِف( اٌش ٘مُ لَٛ اك٣ّ چخ چ٥ٗ ؿذٜ ثبؿذ ٘مُ 

 ( ٣ٔ آٚس٤ٓ.”.....“ة( اٌش ٘مُ لَٛ اك٣ّ دس ٥ٌٛٔٝ آٔذٜ ثبؿذ )ثب٤ذ ث٥ب٤ذ( ٘مُ لَٛ دْٚ سا دس ٘ـب٘ٝ ٘مُ لَٛ صٚج) 

 ج( اٌش ٘مُ لَٛ دْٚ ٤ب اَٚ آ٤ٝ لشآٖ ثٛد ثٝ ًٛس ًج٣ٔ٥ ثب ٕٞبٖ دشا٘شض ٌُ داسٔشٕب٤ض خٛاٞذ ثٛد.

 

 

 ههن نکات

پایان نامه  ها حتما اس حالت پایان نامه ای خارج و به شیوه کتاب تنظیم شونذ. مثلا کتاب چکیذه، صفحاا    .1

 تقذیم، پیش فزض و سوالا  تاقیق و ... نذارد.

 حتما آثار تا حذی تلخیص شونذ. متون و مباحث طولانی و غیزکاربزدی تلخیص شونذ. .2

 .حذف متون غیز قزآنی اولویت دارد ،در تلخیص .3

 تشکز وتقذیز ها در پایان مقذمه بی آیذ. .4

 فهزست منابع در صور  تلخیص باسنگزی شود.    .5


